[image: image1.png]



Администрация муниципального округа Сокольский Нижегородской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 14 августа 2025 года
	№ 607


	О внесении изменений в постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 10.05.2023 № 249 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории городского округа Сокольский Нижегородской области» (с изменениями от 09.10.2023 № 536)


В целях приведения в соответствие с действующим законодательством, повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги администрация муниципального округа Сокольский Нижегородской области постановляет:

1. Внести в постановление администрации городского округа Сокольский Нижегородской области от 10.05.2023 № 249 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории городского округа Сокольский Нижегородской области» (с изменениями от 09.10.2023 № 536) (далее – постановление), следующие изменения:
1.1. Наименование постановления изложить в следующей редакции:

- «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
1.2. В преамбуле слово «городского» заменить на слово «муниципального».
1.3. В пункте 1 слова «на территории городского округа Сокольский Нижегородской области исключить.
1.4. В пункте 3 слово «городского» заменить на слово «муниципального».

1.5. Пункт 5 изложить в следующей редакции: «5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа Сокольский Нижегородской области В.Ю.Березнева.».
2. Внести в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» на территории городского округа Сокольский Нижегородской области (далее – административный регламент), следующие изменения:

2.1. Наименование административного регламента изложить в следующей редакции:

- «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях».
2.2. В главе 1 «Общие положения»:

2.2.1. По тексту административного регламента слово «городского» заменить на слово «муниципального».

2.2.2. В подпункте 1.2.1. пункта 1.2. слова «, проживающие на территории городского округа Сокольский Нижегородской области» исключить.

2.2.3. В первом абзаце 1) подпункта 1.3.1. пункта 1.3. слова «в Управлении имущественных и земельных отношений городского округа Сокольский Нижегородской области (далее – УИЗО городского округа Сокольский)» заменить на слова «в управлении имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа Сокольский Нижегородской области (далее – УИЗО муниципального округа Сокольский)».

2.3. По тексту административного регламента слово «городского» заменить на слово «муниципального».
3. Главы 4 «Формы контроля за исполнением административного регламента», 5 «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же их должностных лиц, муниципальных служащих» признать утратившими силу.
4. Изложить приложения к административному регламенту в следующей редакции:
Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 

Управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа Сокольский Нижегородской области
Кому _________________________________

(фамилия, имя, отчество)

______________________________________

______________________________________

(телефон и адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕ

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»  
	Дата ____________
	№ _____________


По результатам рассмотрения заявления от _________ № ______________

и приложенных к нему документов, в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации принято решение отказать в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям:
	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии с единым стандартом
	Разъяснение причин отказа в предоставлении услуги

	
	Запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги
	Указываются основания такого вывода

	
	Неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное)
	Указываются основания такого вывода

	
	Представление неполного комплекта документов
	Указывается исчерпывающий перечень документов, не представленных заявителем

	
	Представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом)
	Указывается исчерпывающий перечень документов, утративших силу

	
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих подчистки и исправления

	
	Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований
	Указываются основания такого вывода

	
	Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги
	Указывается исчерпывающий перечень документов, содержащих повреждения

	
	Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

_____________________________                     _____________          _____________________
(Начальник УИЗО администрации                       (подпись)                   (расшифровка подписи)

муниципального округа Сокольский 
Нижегородской области) 


Приложение № 2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 
Управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа Сокольский Нижегородской области
В УИЗО администрации муниципального округа Сокольский Нижегородской области от __________________________________

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированного (ой) по адресу:

______________________________________________________________________________

контактный телефон_____________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я,_____________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество гражданина-заявителя, дата регистрации)

представляю на себя (и членов моей семьи) _________________________________________
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

(указать фамилии, имена, отчества членов семьи, дата регистрации)

документы: ____________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

и прошу принять меня (и членов моей семьи) на учет в качестве нуждающегося(ихся) в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю.

Даю свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных согласно Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Подпись(и)

______________________
_______________________

"__" ________________ г.
Подпись(и) заявителя и членов его семьи о согласии на проверку органом местного самоуправления представленных сведений:
________________________________________________________ (Ф.И.О., подпись, дата)
________________________________________________________ (Ф.И.О., подпись, дата)
________________________________________________________ (Ф.И.О., подпись, дата)
Подпись(и) гр. ____________________________________________________подтверждаю,
(Ф.И.О.)
____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. и подпись должностного лица органа учета, принимающего документы указанного гражданина)
(М.П.)
Приложение № 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 
Управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа Сокольский Нижегородской области
Ф.И.О. заявителя _____________________

____________________________________
Адрес заявителя ______________________

____________________________________

Уведомление 

о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

	Дата ____________
	№ _____________


Уважаемый (ая)__________________________________!

По результатам рассмотрения заявления от _______ № ______, и приложенных к нему документов в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, решением комиссии по жилищным вопросам (протокол заседания от _________ № _____), в соответствии с распоряжением администрации муниципального округа Сокольский Нижегородской области от _____ № ______ «________________________________________» принято решение поставить на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

____________________________________________________________________________
ФИО заявителя

и совместно проживающих членов семьи:

1.

2.

3.

4.

Дата принятия на учет: _____

Номер в очереди: _____

_____________________________                     _____________          _____________________
(Начальник УИЗО администрации                        (подпись)                (расшифровка подписи)

муниципального округа Сокольский 
Нижегородской области) 
Приложение № 4
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 
Управление имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа Сокольский Нижегородской области
Ф.И.О. заявителя _____________________

____________________________________
Адрес заявителя ______________________

____________________________________

Уведомление 

об отказе в принятии граждан на учет в качестве 

нуждающихся в жилых помещениях

	Дата ____________
	№ _____________


Уважаемый (ая)__________________________________!

По результатам рассмотрения заявления от _______ № ____, и приложенных к нему документов в соответствии со статьей 52 Жилищного кодекса Российской Федерации, решением комиссии по жилищным вопросам (протокол заседания от _________ № ___), в соответствии с распоряжением администрации муниципального округа Сокольский Нижегородской области от _____ № ______ «________________________________________» Вам (и членам Вашей семьи) отказано в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в связи с ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается основание отказа в принятии на учет)

_____________________________                     _____________          _____________________
(Начальник УИЗО администрации                        (подпись)                (расшифровка подписи)

муниципального округа Сокольский 
Нижегородской области) 


Приложение № 5
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» 
Кому ___________________________________
__________________________________ Фамилия имя отчество заявителя _______________________________ Документ удостоверяющий личность _______________________________

_______________________________

Уведомление об отказе в приеме документов для предоставления услуги 

ГБУ НО «УМФЦ» рассмотрев Ваше заявление, а также прилагающийся к нему пакет документов, информирует Вас о наличии следующих оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.11. административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях», а именно:

- не установление личности лица, обратившегося за оказанием услуги;

- не предъявление данным лицом документа, удостоверяющего личность;

- отказ данного лица предъявить документ, удостоверяющий его личность;

- предъявление документа, удостоверяющего личность, с истекшим сроком действия;

В соответствии с пунктом 2.11. административного регламента в приеме Вашего заявления отказано. 

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приме документов, необходимых для предоставления услуги, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 

________________________                         ___________________               ____________    ФИО заявителя                                                            подпись                                      дата       

________________________                             ___________________               ____________    ФИО сотрудника ГБУ НО «УМФЦ»                          подпись                                        дата

М.П.
5. Управлению делами администрации муниципального округа Сокольский Нижегородской области (В.Г. Гульнева) обеспечить опубликование настоящего постановления в газете «Сокольская новь» и размещение на официальном сайте органов местного самоуправления муниципального округа Сокольский Нижегородской области.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления имущественных и земельных отношений администрации муниципального округа Сокольский Нижегородской области В.Ю.Березнева.

	Глава местного самоуправления
	А.М.Созонов


